
附表一：

机 读 卡 填 写 须 知
一、“机读卡”一人一卡，不可折叠，请妥善保管。

二、“机读卡”上各组数字标记须用2B铅笔涂成长方形实心黑框，其相应的阿拉伯数字要填入相应的格中。

三、姓名区位码的填写要在《汉字区位码手册》中查找（方式一：教学站咨询；方式二：上网查找）。

四、中南大学的院校代码为：10533
五、学历层次“成人本科”，所在校别“普通高校”。

六、填写机读卡时如遇下列特殊情况，请按如下方法填写：

1、 学号中的字母“N”，用“2、5”表示，“Q”用“2、8”表示；
· 例如：学号为：N0103010007004
	学 号

	N
	0
	1
	0
	3
	0
	1
	0
	0
	0
	7
	0
	0
	4

	[0]
	[0]
	[0]
	[0]
	[0]
	[0]
	[0]
	[0]
	[0]
	[0]
	[0]
	[0]
	[0]
	[0]

	[1]
	[1]
	[1]
	[1]
	[1]
	[1]
	[1]
	[1]
	[1]
	[1]
	[1]
	[1]
	[1]
	[1]

	[2]
	[2]
	[2]
	[2]
	[2]
	[2]
	[2]
	[2]
	[2]
	[2]
	[2]
	[2]
	[2]
	[2]

	[3]
	[3]
	[3]
	[3]
	[3]
	[3]
	[3]
	[3]
	[3]
	[3]
	[3]
	[3]
	[3]
	[3]

	[4]
	[4]
	[4]
	[4]
	[4]
	[4]
	[4]
	[4]
	[4]
	[4]
	[4]
	[4]
	[4]
	[4]

	[5]
	[5]
	[5]
	[5]
	[5]
	[5]
	[5]
	[5]
	[5]
	[5]
	[5]
	[5]
	[5]
	[5]

	[6]
	[6]
	[6]
	[6]
	[6]
	[6]
	[6]
	[6]
	[6]
	[6]
	[6]
	[6]
	[6]
	[6]

	[7]
	[7]
	[7]
	[7]
	[7]
	[7]
	[7]
	[7]
	[7]
	[7]
	[7]
	[7]
	[7]
	[7]

	[8]
	[8]
	[8]
	[8]
	[8]
	[8]
	[8]
	[8]
	[8]
	[8]
	[8]
	[8]
	[8]
	[8]

	[9]
	[9]
	[9]
	[9]
	[9]
	[9]
	[9]
	[9]
	[9]
	[9]
	[9]
	[9]
	[9]
	[9]


· 例如：学号为：nq0110872（2001年秋入学学生学号填写格式）
	学 号

	N
	Q
	0
	1
	1
	0
	8
	7
	2
	
	
	
	
	

	[0]
	[0]
	[0]
	[0]
	[0]
	[0]
	[0]
	[0]
	[0]
	[0]
	[0]
	[0]
	[0]
	[0]

	[1]
	[1]
	[1]
	[1]
	[1]
	[1]
	[1]
	[1]
	[1]
	[1]
	[1]
	[1]
	[1]
	[1]

	[2]
	[2]
	[2]
	[2]
	[2]
	[2]
	[2]
	[2]
	[2]
	[2]
	[2]
	[2]
	[2]
	[2]

	[3]
	[3]
	[3]
	[3]
	[3]
	[3]
	[3]
	[3]
	[3]
	[3]
	[3]
	[3]
	[3]
	[3]

	[4]
	[4]
	[4]
	[4]
	[4]
	[4]
	[4]
	[4]
	[4]
	[4]
	[4]
	[4]
	[4]
	[4]

	[5]
	[5]
	[5]
	[5]
	[5]
	[5]
	[5]
	[5]
	[5]
	[5]
	[5]
	[5]
	[5]
	[5]

	[6]
	[6]
	[6]
	[6]
	[6]
	[6]
	[6]
	[6]
	[6]
	[6]
	[6]
	[6]
	[6]
	[6]

	[7]
	[7]
	[7]
	[7]
	[7]
	[7]
	[7]
	[7]
	[7]
	[7]
	[7]
	[7]
	[7]
	[7]

	[8]
	[8]
	[8]
	[8]
	[8]
	[8]
	[8]
	[8]
	[8]
	[8]
	[8]
	[8]
	[8]
	[8]

	[9]
	[9]
	[9]
	[9]
	[9]
	[9]
	[9]
	[9]
	[9]
	[9]
	[9]
	[9]
	[9]
	[9]


2、“姓名及区位码”栏，如出现编码本内查寻不到的汉字，请将区位码内的四个数字一律填为“0”来代替，并请在汉字旁加注汉语拼音，以便后期人工录入。

    例如：学生姓名为“王さ生”（其中“さ”为编码本内没有的汉字）

	姓    名    及    区    位    码

	王
	さ dong
	生
	

	4
	5
	8
	5
	0
	0
	0
	0
	4
	1
	9
	0
	
	
	
	

	[0]
	[0]
	[0]
	[0]
	[0]
	[0]
	[0]
	[0]
	[0]
	[0]
	[0]
	[0]
	[0]
	[0]
	[0]
	[0]

	[1]
	[1]
	[1]
	[1]
	[1]
	[1]
	[1]
	[1]
	[1]
	[1]
	[1]
	[1]
	[1]
	[1]
	[1]
	[1]

	[2]
	[2]
	[2]
	[2]
	[2]
	[2]
	[2]
	[2]
	[2]
	[2]
	[2]
	[2]
	[2]
	[2]
	[2]
	[2]

	[3]
	[3]
	[3]
	[3]
	[3]
	[3]
	[3]
	[3]
	[3]
	[3]
	[3]
	[3]
	[3]
	[3]
	[3]
	[3]

	[4]
	[4]
	[4]
	[4]
	[4]
	[4]
	[4]
	[4]
	[4]
	[4]
	[4]
	[4]
	[4]
	[4]
	[4]
	[4]

	[5]
	[5]
	[5]
	[5]
	[5]
	[5]
	[5]
	[5]
	[5]
	[5]
	[5]
	[5]
	[5]
	[5]
	[5]
	[5]

	[6]
	[6]
	[6]
	[6]
	[6]
	[6]
	[6]
	[6]
	[6]
	[6]
	[6]
	[6]
	[6]
	[6]
	[6]
	[6]

	[7]
	[7]
	[7]
	[7]
	[7]
	[7]
	[7]
	[7]
	[7]
	[7]
	[7]
	[7]
	[7]
	[7]
	[7]
	[7]

	[8]
	[8]
	[8]
	[8]
	[8]
	[8]
	[8]
	[8]
	[8]
	[8]
	[8]
	[8]
	[8]
	[8]
	[8]
	[8]

	[9]
	[9]
	[9]
	[9]
	[9]
	[9]
	[9]
	[9]
	[9]
	[9]
	[9]
	[9]
	[9]
	[9]
	[9]
	[9]


3、“拍摄序号”栏，一律靠右填写，左边空格处一律补填“0”。（注：学生暂不填，拍摄时再填）
    例如：拍摄序号为12

	拍  摄  序  号

	0
	0
	1
	2

	[0]
	[0]
	[0]
	[0]

	[1]
	[1]
	[1]
	[1]

	[2]
	[2]
	[2]
	[2]

	[3]
	[3]
	[3]
	[3]

	[4]
	[4]
	[4]
	[4]

	[5]
	[5]
	[5]
	[5]


